
Administratie
o Aansluiting bij het Sociaal Verzekeringsfonds * o FAVV-vergunning *

o Regionale/gemeentelijke vergunning o Leurkaart *

o Identiteitskaart o Kermiskaart *

o Beroepskaart * o Professionele bankrekening *

o Oprichting van een vennootschap en statuten * o Bewijs van beroepsbekwaamheid

o Managementdiploma o Registratie UBO-register *

o Accijnsregistratie * o Btw-registratie *

o Registratie UNISONO * o Ondernemingsnummer *

Je project voorbereiden
o BMC * o Business plan *

o Concurrentieanalyse o Haalbaarheidsstudie

o Marktonderzoek o Leveranciersanalyse

o Noodplan o Prototype van mijn product

o De mening van een expert over mijn project  * o Prijs voor mijn dienst/product

o Unique selling point

* Diensten waarvoor je bij Partena Professional terecht kan.

Met deze checklist kan je snel nagaan of je aan alles gedacht hebt voor het opstarten van je 
activiteit.

Dreams Lab

Het financiële plaatje
o Bankkrediet * o Crowdfunding *

o Eigen middelen o Microkrediet *

o Lening tussen particulieren o Screening van subsidies *

De juiste omkadering
o Advocaat o Bank

o Kinderbijslagfonds * o Sociaal verzekeringsfonds *

o Boekhouder o Internet provider 

o Energieleverancier (elektriciteit, gas, mazout) o Ondernemingsloket *

o Notaris o Sociaal secretariaat *



Bekendheid verwerven
o Netwerken o Speciale aanbieding

o Aanwezigheid op sociale netwerken * o Promoties

o Reclame (plaatselijke pers, flyer) o Zoekmachineoptimalisatie

o Website

Uitbreiden
o Loonadministratie * o Verzekeringen *

o Budgetoptimalisering * o Dienst *

o Simulatie & budget * o ‘Alll in’ juridische ondersteuning *

Dreams Lab

Dagelijkse organisatie
o Professioneel e-mailadres o Andere vervoermiddelen

o Tankkaart * o Standaarddocument (factuur, visitekaartje/offerte/CGDV)

o Opslagruimte o Ruimte voor de activiteit

o Beheersoftware/app o Wijze van inning van de betalingen

o Naam/ merk/ logo/ slogan (geregistreerd en beschermd) o Professionele computer

o Juridische documenten voorleggen 
(huurcontract / vennootschapsstatuut / ...) *

o Naleving GDPR-normen (Data privacy Box) *

o Professionele telefoon (vast en of gsm) o Voertuig *

o Webshop

Verzekeringen
o Beroepsverzekering  * o Verzekering Gewaarborgd inkomen *

o Ziekteverzekering * o Inkomensoptimalisatie *

o Aanvullend pensioen * o Juridische en fiscale bescherming *

o Inning *

Meer info ?
078/78.78.33 of ondernemen@partena.be


